Фамилия, имя, отчество:  
Лилия Вячеславовна Ценич 
Дата рождения: 03 апреля  1968 г. 


адрес проживания (прописки): Смоленская обл., Починковский р-н., п. Стодолище, ул. 1 пер. Орджоникидзе,  д. 7
контактный телефон: моб., viber  +7 960 584 98 00 

e-mail: prokaten@mail.ru
Образование
1988–1993 гг – Красноярская государственная академия цветных металлов и золота (КГАЗМиЗ, до 1994 года - КИЦМ) (очная форма обучения). Специальность: «Геологическая съемка, поиски и разведка месторождений полезных ископаемых», специализация – «Геологическая съемка, поиски и разведка твердых полезных ископаемых». Горный инженер-геолог, диплом серии ЦВ № 311657. 

1993–1994 гг – Региональный центр подготовки руководителей при Красноярской государственной академии цветных металлов и золота (КГАЗМиЗ, до 1994 года - КИЦМ),  спецфакультет (дневное отделение). Специальность: «Организация управления производством». Инженер-экономист, диплом серии ДВП  № 052563.
Курсы повышения  квалификации
март 2001-июнь 2001 - курсы секретаря-референта.

Учебный центр Департамента федеральной государственной службы занятости населения

январь 2003 – апрель 2003 - курсы бухгалтера-экономиста коммерческой структуры 

Учебный центр Департамента федеральной государственной службы занятости населения

март 2005 – апрель 2005 - повышение квалификации по программе «Автоматизация бухучета 1с: Бухгалтерия»

Учебный центр Департамента федеральной государственной службы занятости населения

Дополнительные навыки: 
1. Уверенный пользователь офисных приложений (Word,  Exсel), Интернет,  электронная почта, справочных законодательных баз и офисной техники (сканер, копировальный аппарат, факс); 
2. Знание программ Смарт-Бюджет, NEXT-Смарт, 1С: Бухгалтерия  7.7, 8.1 на начальном уровне.

Опыт по основному виду работы:

Администрация Шаталовского сельского поселения Починковского района Смоленской области
Ноябрь 2023 по февраль 2024 гг. — «Ведущий специалист – главный бухгалтер»

Уволилась по собственному желанию.

Должностные обязанности:

 точно и в срок выполнять  указания и поручения  главы сельского поселения;
  обеспечивать контроль за поступление  и расходование  местных налогов и  сборов;
 обеспечивать правильное и своевременное оформление счетов бухгалтерского учета, движения всех средств администрации;
 вести  электронный бюджет;
 организовывать  своевременный учет расходов  денежных средств, определение результатов;  финансовой деятельности  администрации;
 осуществлять  контроль за правильное расходование фонда оплаты труда, начисление и     выдачи премий, пособий, соблюдением установленных штатов, окладов, смет и других расходов;
 проводить  инвентаризацию материальных и денежных средств, расчетов, товарно-материальных ценностей;
 организовывать  своевременное составление статистической  и бухгалтерской отчетности, составление годового отчета, промежуточных балансов.
Смоленский филиал АО"Страховая компания"СОГАЗ-Мед"

апрель 2016  по май 2017 гг.  — Главный специалист службы обязательного медицинского страхования
Уволилась по собственному желанию.

Должностные обязанности:

 оформление (переоформление), выдача полисов ОМС;
  формирование внутренней и внешней отчетности Службы;
 осуществление деятельности по приему, учету, хранению и выдаче полисов ОМС и бланков временных свидетельств.
ФГАОУ ВПО  «СФУ» Институт нефти и газа, г. Красноярск
сентябрь 2014  февраль 2006  гг. — Инженер учебно-научной лаборатории кафедры «Геология нефти и газа»

Уволилась по собственному желанию.

Должностные обязанности:
  подготовка необходимых документов для заведующего кафедрой и лабораторией;   
  учёт, регистрация, контроль исполнения приходящих в лабораторию документов; 
  своевременное, законное и правильное оформление документации (в т.ч. служебных записок, писем, актов, договоров и т.д.), по выполняемым работам (услугам в соответствии с правилами ведения документооборота;
  осуществление  взаимодействия  с поставщиками, заказчиками, контролирующими органами по вопросам исполнения договоров на оказание услуг, в том числе со сторонними организациями;      

  обеспечение  контроля использования и выполнения финансовых и сметных обязательств по договорам научно-исследовательских работ;                                  

  выполнение отдельных служебных поручений заведующего кафедрой.
ФГБОУ ВПО  «Смоленская государственная сельскохозяйственная академия»
август 2011 по июнь 2014 гг. – Ведущий экономист
Уволилась по собственному желанию.

Должностные обязанности:
  подготовка бюджетов годовых и прогнозных (месяц), контроль за исполнением бюджетов,   
  экономический анализ производственно-хозяйственной деятельности предприятия по кодам расходов и  источникам доходов; 
  составление производственно-финансового плана предприятия по источникам финансирования, в том числе по предпринимательской деятельности;  
  работа с фондом оплаты труда, штатным расписанием;
  составление и предоставление отчетов по труду и статистической отчетности, в т. ч. мониторинг по численности и оплате труда;
  составление справок, различной финансовой информации, служебных писем по требованию;
  Ввод  в программу 1-С бюджетных обязательств, плана ПХД.
Комитет по делам культуры и искусства администрации Красноярского края
апрель 1997- сентябрь 1998 гг. - ведущий экономист отдела экономики и финансового обеспечения культурного процесса;
сентябрь 1998 - август 2000 гг. -  главный специалист–экономист по бюджету края.

Уволилась, в связи с переездом в г. Смоленск.

Должностные обязанности:
 Кураторство областных отделов культуры  по вопросам планирования и  использования бюджетных средств, включая вопросы по оплате труда.
 Создание базы данных для Министерства РФ и комитета государственной статистики: сбор, обработка и свод отчетов по труду, отчетов по платным услугам учреждений и единовременных форм по указанию комитета государственной статистики.
 Подготовка ответов на письма отделов культуры края по вопросам планирования и использования бюджетных средств, включая вопросы по оплате труда.
 Оказание методической и консультационной помощи в вопросах планирования и использования бюджетных средств, включая вопросы по оплате труда, в том числе с территориальными органами культуры.  
Красноярский государственный театр юного зрителя
Октябрь 1995 – апрель 1997 - Ведущий экономист
Уволилась в связи с переводом в Комитет по делам культуры и искусства администрации Красноярского края.

Должностные обязанности:
  подготовка бюджетов годовых и прогнозных (месяц), контроль за исполнением бюджетов;   
  экономический анализ производственно-хозяйственной деятельности предприятия; 
  составление финансового плана предприятия;  
  проверка актов сверки взаиморасчетов с контрагентами;
  работа с фондом оплаты труда, штатным расписанием;
  составление и предоставление отчетов по труду и статистической отчетности.
Другие места работы:

ООО "Дорида" г. Смоленск
апрель 2007 – март 2008 – Инженер-эколог. 
Уволилась по собственному желанию.

  разработка и согласование  проектов ПДВ (предельно-допустимых выбросов в воздух)  для предприятий;

  разработка и согласование  проектов ПДВ (предельно-допустимых выбросов в воздух)  для предприятий;

  разработка и согласование  санитарной зоны для промышленных предприятий;

  применение и использование специализированных программ Эколог", модульный комплекс «Экорасчет», «ПРИЗМА», для разработки проекта ПДВ на основании экологических нормативов‚ законодательных актов и постановлений Правительства РФ;
  составление  плана мероприятий по улучшению охраны окружающей среды.
ГУ Управления по конвоированию УФСИН России по Смоленской области
август 2005 - март 2007 -  Бухгалтер материального стола

Уволилась по собственному желанию.

Смоленская областная клиническая больница
Январь 2004 – декабрь 2004 – Бухгалтер с ведением кассовых операций

Уволилась по собственному желанию.

Другое: Отсутствие вредных привычек, исполнительность, неторопливость, ответственность, добросовестность, самокритичность, коммуникабельность, вежливость, аккуратность.

Имею сына 15  лет.

